ZUSTÄNDIGKEITSÜBERSICHT

TRÄGER:
BEWILLIGUNGSBEHÖRDE:
ECG TECHNISCHE HILFE

Projektstudie

Antragstellung 
· ESF Antrag + Anlagen

· Integr. Kostenkalkulation, 

· Verpflichtung zur Einhaltung ESF- und Landesrichtlinien, 

· strikte EDV-Anwendung, 

· Umsetzung der Forderungen auf Projektebene

Termingerechte Berichterstattung

· Systematische wahrheitsgemäße Lieferung von zuverlässigen finanziellen und statistischen Daten gemäß Stammblattverfahren und Speicherung dieser Daten in der dazu bereitgestellten EDV 

· Durchführung einer getrennten Projektverwaltung/die Verwendung von separaten Abrechnungssystemen und die Gewährleistung einer einwandfreien, ordnungsgemäßen Verwendung der Mittel

· Einrichtung eines Buchführungssystems, das auf überprüfbare Belege stützt

· Sicherung der externen Projektprüfung und Übergabe einer Wirtschaftsprüfererklärung mit dem Endbericht

· Mitarbeit bei Evaluierungen und Kontrollen

· Aufbewahrung aller projektbezogener Unterlagen

· Einhaltung der Publizitätsvorschriften


Trägerberatung:  bei dem Projektaufbau, der -finanzierung, -Förderfähigkeit von Ausgaben und der Projektantragstellung und -berichterstattung.

Antrags- und Berichtsprüfung:
· Entsprechen die Projektinhalte den Vorstellungen der Landespolitiken
· Prüfung der Einhaltung der Förderbedingungen durch den Träger

· Zuordnung der Projekte nach Ziel, Politikbereich, „5-Steller“, Kapitel und Titel (Finanzierungsquelle)

· Bewertung des „Scoringbogen“ 

· Förderfähigkeit der aufgeführten Kosten nach LHO, Zuwendungs-recht und ESF

· Prüfung aller Projektangaben auf ihre Richtigkeit (Kalkulations-hilfe,TRS/VWN)

· Einhaltung der Vorschriften über die öffentliche Auftragsvergabe, staatliche Beihilfen, Umweltver-träglichkeit, Chancengleichheit)

· Sicherung des tatsächlich Anfallens und der Richtigkeit der angegebenen Kofinanzierung

· Mittelbereitstellung und –steuerung, Überwachung der Mittelkontingente, Sicherstellung der jährlichen HH-etatisierung

· Prüfung der EDV Anwendung durch den Träger

· (Änderungs-)Bescheiderteilung

Für die VB/Zahlstelle:

· Sicherstellung der Anwendung geeigneter Verwaltungs- und Kontrollsysteme (inklusive deren personell-organisatorischer Konzequenzen) unter Berück-sichtigung der beschrieben ESF-Festlegungen diesbezüglich

· 3 x jährliche, formgebundene Kostenerstattungsanträge

· Ergreifen von Maßnahmen zur Prävention, Aufdeckung, Korrektur und Meldung von Unregelmäßigkeiten

· (inhaltliche) Zuarbeiten für die Jahresberichte an die KOM

Kontrollen:
· Durchführen von begleitenden Vor-Ort-Kontrollen („zeitnah, lückenlos und wirtschaftlich“) unter Anwendung des Audithandbuches u. des enthaltenen Fragekatalogs 

· Auswertung der WP-Erklärungen

· einheitliche, formgebundene Erfassung der Kontrollergebnisse

· Durchführung von „Selbst-kontrollen“ der eigenen Verwaltung (Personal, Organisation, Abläufe)
Für den Senat:

· Beratung der Verwaltungsbehörde (VB) und der Senats- und Bezirksverwaltungen

· Unterstützung der VB und SV bei der Konzipierung, Planung und Durchführung des ESF-Vergabe- und -Kontrollverfahrens im Land Berlin

· Abwicklung der Förderprogramme

· Begleitung und Kontrolle

· Berichterstattung an das Land, das BMA und die KOM
· Unterstützung der VB bei der Steuerung der ESF-Förderung

· Unterstützg. der Öffentlichkeitsarbeit der VB

· Schulungen für die Senatsverwaltungen

· Datensicherung

· Aktenaufbewahrung

Antrags- und Berichtsbearbeitung:

· Überprüfung Förderfähigkeit der Kosten, 

· Vollständigkeit und ESF-Kompatibilität der Projektangaben,

· einheitliche Speicherung, 

· Prüfung des Bearbeitungsverfahrens

· Gewährleistung der EDV-Anwendung

Für den Träger:

· Aufbau und Wartung der Website zur Information

· Endkontrolle der Anträge/Berichte

· Bereitstellung und Sicherung der Aktualität der Software

· Technische Unterstützung der Träger (Helpdesk)

· Technische Unterstützung der Fachverwaltungen

· Schulungen

· E-mail-Service

· Bereitstellung verschiedener Materialien (Förderfibel, Audithandbuch, Rechtsgrundlagen)

EDV:
· Konzeptionierung und Entwicklung, 

· Programmierung, 

· Wartung und 

· Bereitstellung der ESF-EDV, sowohl „Offline“ als „Online“.

Kontrollen:
· Konzipierung, 

· Planung und Durchführen von begleitenden Vor-Ort-Kontrollen unter Anwendung des Audithandbuches und des darin enthaltenen Fragekataloges und einheitliche, formgebundene Erfassung der Kontrollergebnisse,

· gemeinsam mit den VB

Vorgesehen:

· FAQ’s, 

· Kurzberichte „Aktuell“, 

· Onlineprogramm, 

· Herausgabe von Handmaterial. 

� Siehe dazu: Handbuchs der Verwaltungs- und Kontrollsysteme der ESF Förderung im Land Berlin in der Fassung  April 2002 und die Umsetzung des Handbuchs zur Prüfung und Prozessbeschreibung der Verwaltungs- und Kontrollsysteme der ESF Förderung im Land Berlin in der Fassung von Mai 2001 (inkl. Anlage INTOSAI-Richtlinien)





