EVCVG\/ ESF-Forderfahigkeit von Ausgaben “@‘
Forderperiode 2000-2006
Leitfaden/Forderfibel im Land Berlin

Zielgruppe:  Projektbearbeiter der Technischen Hilfe ECG, verantwortliche Mitarbeiter und
ESF-Beauftragte des Senates von Berlin und Projekttrager, die die Finanzierung
ihrer MaBnahmen und Projekte mit Hilfe 6ffentlicher Mittel des Landes Berlin
und Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds beantragen.

N
©

Information des genannten Interessentenkreis Gber 6ffentlich-rechtliche
Grundlagen, gesetzliche Bestimmungen und Verordnungen sowie
Verfahrensregelungen im Land Berlin bei der Finanzierung

Transparente Darstellung der Zusammenhange
Handlungshilfe bei der Antragstellung und Abrechnung von Projekten

Der Leitfaden erhebt keinen Anspruch auf Vollstadndigkeit und IaBt in Einzelféllen abweichende
Interpretationen durch die bewilligenden Behdérden zu.

Grundsatzliche Verantwortlichkeit zur Anwendung der Verfahrensregelungen und Richtlinien
liegt bei den Bewilligungsbehérden, Ausnahmen bedlrfen der Abstimmung mit der ESF-
Verwaltungsbehdérde.

Grundlagen: Verordnung Nr. 1685/2000 der KOM vom 28.07.2000, gea. mit VO 448/04 vom
10.03.04 mit den Durchfihrungsbestimmungen zu VO 438/2001 und zu VO
1260/1999 des Rates hinsichtlich der Zuschussféahigkeit von Ausgaben fir die
von  Strukturfonds kofinanzierten Operationen sowie die Berliner
Landeshaushaltsordnung (LHO).

Mit den Durchfihrungsbestimmungen Nr. 1260/1999 wurden 12 Regeln verabschiedet, die auf
alle Ausgaben Anwendung finden und auf alle Strukturfonds zutreffen, nachfolgend werden
daher die Umsetzungen fur den Europaischen Sozialfonds im Land Berlin dargestellt.

Allgemeingiiltige Regeln zu den Kosten/Ausgaben eines Projektes

- Der ESF beteiligt sich generell zuséatzlich und nachrangig anderer nationaler
Finanzierungsquellen eines Projektes

- Grundsétzlich mussen sich alle zuschussfahigen Ausgaben eines Projektes in den
Buchflihrungsunterlagen sowie den separaten Abrechnungssystemen des Endbeginstigten
wiederfinden.

- Die von den Endbeglnstigten tatsachlich getatigten Zahlungen sind durch quittierte
Rechnungen zu belegen. In Féllen, wo dies nicht méglich ist, sind diese Zahlungen durch
gleichwertige Buchungsbelege nachzuweisen.
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- Kosten eines ESF-Projektes dirfen sich grundsétzlich nur auf Teilnehmer beziehen, die
ihren Wohnsitz im entsprechenden Zielgebiet der Intervention haben (Wohnortprinzip)!1

- Alle Kosten eines ESF-Antrages sind unter dem Gesichtspunkt der Angemessenheit und
VerhéltnismaBigkeit im Projekt zu kalkulieren. Gemeinkosten kdénnen nur nach einer
ordnungsgemafn begrindeten und nachvollziehbaren Methode anteilig einem Projekt
zugerechnet werden.

- Kalkulierte pauschale Kostensatze, die in der beantragten Kalkulation zulassig sind,
missen durch tatsdchliche Kosten entsprechend einer kontrollierbaren Methode bei der
Abrechnung der Ausgaben nachvollzogen werden kénnen.

- Die Férderfahigkeit der Ausgaben eines Projektes beginnt und endet mit dem ersten und
letzten Tag des Bewilligungszeitraumes der MaBBnahme, angemessene Vorbereitungs- und
Nachbereitungsaufwendungen kénnen kalkuliert werden.

- Sollte der Bewilligungszeitraum genau dem Projektdurchflihrungszeitraum entsprechen
und es wurden keine Vorbereitungs- und Nachbereitungsaufwande kalkuliert und bewilligt, dann
kénnen unter Hinzuziehung einzelfallbezogener Ermessensentscheidungen, die zu
dokumentieren sind, folgende projektbezogene Ausgaben berlicksichtigt werden:

a) bis 1 Monat vor Projektbeginn
- Ausgaben in Zusammenhang mit Teilnehmerakquise
- gof. Ausgaben fur administrative Projektvorbereitungen

b) bis 3 Monate nach Projektende

- Kosten flr die projektbezogene (Wirtschafts-)Priferklarung
- Betriebskosten i.V. mit dem Mietvertrag

- nachgehende Telefonabrechnungen mit Projektbezug

- Beitrage zur Berufsgenossenschaft

- Einzelne projektbezogene Beitrdge und Kostenabrechnungen, deren Rechnungslegung
nachweislich erst nach Ablauf des Bewilligungszeitraumes bzw. 3 Monate nach Projektende
beim FE eingehen (z.B. Berufsgenossenschaft oder Betriebskosten) kénnen generell
nachtraglich nicht mehr in die Abrechnung einflieBen. Nur im Ausnahmefall kann ein
gleichwertiger Buchungsbeleg des vorangegangenen Abrechnungszeitraumes anerkannt
werden, vorausgesetzt die Kostenposition war auf Grundlage dieser Vorjahresabrechnung
beantragt und bewilligt und ein eindeutiger Umlageschliissel dieser Kosten auf die
Projektabrechnung ist gewahrleistet.

1 Bei Beschaftigten kann auch die Lage der Arbeitsstatte des Teilnehmers als Zielzugehdérigkeit beantragt werden, sofern die
Bildungsstétte Arbeitgeberfunktion ausibt.
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- Die Mehrwertsteuer ist keine zuschussfahige Ausgabe, wenn sie vom
Fordermittelempfanger riickforderbar ist (bei wem und auf welche Weise auch immer).

- Die Kosten sind nach dem Prinzip der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
verausgaben, Rabatte und Skonti sind in jedem Fall zu nutzen.

Nicht ESF-férderfahig sind :

- Gebluhren des allgemeinen Bankgeschéftes, Kapitalkosten

- Investitionen abschreibungsfahiger Wirtschaftsglter/Ausriistungen/Gebaude
- Kautionen, Ruckstellungen, Gesellschaftseinlagen, Provisionen

- Bewirtungskosten

- Nicht projektbezogene Kosten

- Forderféhig sind aber die Kontofiihrungsgebiihren eines maBnahmebzogenen Kontos |

- Der Unterzeichner eines ESF-Antrages erklart mit seiner Unterschrift die Gewahrleistung
einer getrennten Projektverwaltung incl. gesonderter Buchflihrung, getrennt von anderen
Aktivitdten des Tragers, mit der jederzeit alle projektirelevanten Daten beweisbar und
Uberprifbar sind.

- Der ESF kann zur Finanzierung aktiver MaBnahmen flr ALG-II-Empfanger beitragen
(Sach- und Personalkosten) und zur Finanzierung begleitender MaBnahmen (soz.-padagogische
Betreuung, Beratung) beitragen.

Unterhaltsgeld und Unterstiitzungszahlungen zu refinanzieren oder aufzustocken kann nicht als
férderfahige Ausgabe anerkannt werden.

- In ESF-Projekten, die in Schwerpunkien geférdert werden, die eine nationale
Kofinanzierung auch aus privaten Mitteln ermdglich, kénnen auch z.B. Elterngeld der
Teilnehmerlnnen oder ehrenamtliche Arbeit als Kofinanzierung anerkannt werden, wenn dies
entsprechend nachgewiesen werden kann. Dazu ist der zeitliche Aufwand des Ehrenamtes fir
das Projekt zu erfassen und unter Beachtung z.B. der entsprechend geltenden Honorordnung
bzw. unter Beachtung des BAT anteilig dem Projekt anzurechnen, damit der Prifpfad dieser
abgerechneten Aufwendungen gewabhrleistet ist.
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| Kostenplan im ESF-Antragsformular (mit hinterlegter Kalkulationshilfe)

Die Gliederung des Kostenplanes in den ESF-Antrédgen im Land Berlin erfolgt nach Festlegung
der ESF-Verwaltungsbehérde wie folgt und wird in diesem Leitfaden detailliert beschrieben:

1. Personalkosten (mit AG-Anteil des Tragers)

Personalkosten fir internes hauptamtliches Lehrpersonal

Personalkosten fur die Projektleitung

Personalkosten flr projektbezogene Betreuungsaufgaben

Personalkosten fiir Geschaftsfihrung und Verwaltung beim Projekttrager
Personalkosten flr Evaluierung und wissenschaftliche Begleitung des Projektes

2. Sachkosten

didaktisches Material / Verbrauchsmaterial
Mieten und Mietnebenkosten
Anpassung Raumlichkeiten an Behinderte
Externe Honorare
= Honorare fur externes Lehrpersonal, Kosten fir externe Kurse, Lehrgange
und Schulungen der Teilnehmer
= Honorare fir Evaluierung und wissenschaftliche Begleitung des Projektes
= Kosten fir externe Buchhaltung, Gehaltsabrechnung, externe
Beratungsleistungen mit unmittelbarem Projektbezug

Reisekosten des Personals
Weiterbildung des Personals
Abschreibungen

Leasing

sonstige Sachkosten

projektbezogene Wirtschaftspriiferkosten
Verschiedenes

3. Teilnehmerkosten

Einkommen der Teilnehmer incl. gesetzlicher Beitrage
Mit dem Einkommen zusammenhangende Lasten

Fahr- und Reisekosten, Unterkunfts- und Verpflegungskosten der Teilnehmer
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1. Personalkosten
fr Personal mit AG-Anteil des Tragers

Darunter versteht man nur die Aufwendungen fir das zur Durchfihrung der ESF-MaBnahme
bendtigte bzw. mit der Umsetzung betraute, bei dem Antragsteller fest angestellte Personal auf
Basis eines unbefristeten oder befristeten  Arbeitsvertrages mit tariflicher,
tarifahnlicher/ortstiblicher bzw. haustariflicher Vergitung in Form eines Festlohnes oder —
gehaltes. Kosten fiir die Geschaftsfliihrung sind nur zuschussfahig, wenn diese sich nachweislich

aktiv an der projektbezogenen Durchflihrung beteiligt. (Samtliches auf Honorarbasis eingesetztes Personal wird
nicht hier, sondern unter Sachkosten, externe Honorare behandelt!)

Anwendungsregeln im Land Berlin:

a) Da die Personalaufwendungen (ganzer Personalstellen) in den wenigsten Fallen einem
einzelnen Projekt direkt und ausschlieBlich zuordenbar sind, besteht die Notwendigkeit
diese in analoger Anwendung der Regeln zu den Gemeinkosten zu behandeln, d.h.
-> eine maBnahmebezogene Ermittlung der stundenanteiligen Kosten ist notwendig

Personalkosten sind durch anteilige Aufschlisselung aufgrund der tatséchlich im Projekt
geplanten bzw. entstandenen (Ausbildungs-, Arbeits-, Beratungs-, auch Vorbereitungs-)
Stunden zu verteilen, d.h. die Zahl der pro Personalstelle kalkulierten (oder spéater
abgerechneten) Stunden pro Aktion ist zu der gesamten Zahl der von der Personalstelle
aufgewendeten Arbeitsstunden im Aktionszeitraum in Beziehung zu setzen.

=>» die Jahresarbeitszeit ist abh&ngig von den Urlaubstagen (in der Kalkulationshilfe wird
von 250 Arbeitstagen abziglich der einzugebenden Urlaubstage ausgegangen).
Bitte informieren Sie sich auch unter www.ecg.de / ESF in Berlin — Schulung —
Merkblatter — ,Merkblatt Formelsammlung Kalkulationshilfen®

= Vorbereitung und Nachbereitung werden in einer GréBenordnung bis zu 20% im
Vergleich zu den Ausbildungsstunden als angemessen bewertet

=>» Teilungsunterricht ist in jedem Fall nachweislich zu begriinden

b) Es ist zu beachten, dass ein Férdermittelempféanger, der seine Gesamtausgaben
Uberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand deckt, seine Beschéaftigten
finanziell nicht besserstellen darf als vergleichbare Dienstkrafte des Landes Berlin
geman BAT/ BMT/-G
-> Einhaltung des sogenannten Besserstellungsverbotes.

Der Grundsatz des Verbotes der finanziellen Besserstellung ist anzuwenden.
Abweichungen von diesem Grundsatz richten sich ausschlieBlich nach Nr. 15.2 AV / §
44 LHO, d.h.: Ausnahmen bediirfen in jedem Fall :
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=>» der Einwilligung der Bewilligungsbehérde und
=>» sind nur als Einzelfallentscheidung zul&ssig
= eine Ausnahme kann erteilt werden, wenn:

1) die Ausnahmegenehmigung zur Erfillung des Zuwendungszwecks unbedingt
erforderlich ist

2) es ohne die Ausnahmegenehmigung nicht zu einer Zuwendungsgewahrung
kommen wiirde

3) der im erheblichen Landesinteresse liegende Zweck auf andere Weise nur mit
héheren Ausgaben verwirklicht werden kdénnte

4) wenn die Besserstellung vergleichbaren Dienstkraften des Landes Berlin zusteht

5) abweichende tarifvertragliche Regelungen bestehen

Erhéhte Ausgaben, die aufgrund erlaubter Besserstellung entstehen, sind vom
Fordermittelempfanger zwar in der tatsachlich entstandenen Héhe nachzuweisen, sie
wirken sich aber nicht zuwendungsmindernd im Sinne v. Nr. 2 AN Best-P aus.
Foérdermittelempfanger, die ihre Gesamtausgaben Gberwiegend aus anderen Mitteln als
aus offentlichen Geldern bestreiten, mussen dies offen legen und kdnnen nach einer
Festlegung des Fachreferates IB vom 08.03.99 der Senatsverwaltung fir Arbeit,
Berufliche Bildung und Frauen ihre Beschéftigten dann besser stellen. Ein Anspruch auf
die Bewilligung einer darauf abgestellten hdheren Zuwendung ist hieraus aber nicht
abzuleiten.

Die Einstufung in Anlehnung des BAT (Bundesangestelltentarif) bewegt sich
grundsatzlich bis zur Stufe IlA, in Abhangigkeit von der jeweiligen Tatigkeit und die
besondere Verantwortung der Personalstelle muss von der Bewilligungsbehdrde
bestatigt werden.
Bei der tarifrechtlichen Eingruppierung nach BAT und des Arbeitgeber-Bruttogehaltes
sind folgende Bestandteile fiir die Ermittlung des Gesamtbetrages zu berlcksichtigen:

Die Grundvergltung des Stelleninhabers

Ortszuschlag

Ortliche Sonderleistungen

Zulagen nach tariflicher Vereinbarung

Zuschusse (z.B. Essenszuschuss)

Vermdgenswirksame Leistungen

Arbeitgeberanteile Sozialversicherung

Zuwendungen (13. Monatsgehalt) / Urlaubsgeld

gof. zusatzliche tariflich vereinbarte Alters- und Hinterbliebenenversorgung fur

Beschaftigte von Zuwendungsempféngern

c) Grundlage der projektbezogenen anteiligen Berechnung der zuschussfahigen Kosten ist
also das Bruttojahresgehalt/-lohn incl. Sozialabgaben und vereinbarter Zahlungen wie
Urlaubs- und Weihnachtsgeld. Alle freiwiligen oder auBer- oder Ubertariflichen
Zuwendungen sind nicht zuschussféahig.
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d) Steuern, Abgaben und Gebihren auf Léhne und Gehalter sind nur zuschussfahige
Ausgaben, wenn sie tatsdchlich und endgultig vom Projekttrager oder Einzelempfanger
getragen werden, das sind:

* gesetzliche Krankenversicherung
Zuschisse zu privaten Krankenversicherungen dirfen nur bis zu 50% der tatsachlich
gezahlten Beitrage bzw. bis zur amtlich festgelegten Héchstgrenze getragen werden.
* Arbeitslosenversicherung
* Rentenversicherung
* Pflegeversicherung (Unfallversicherung gehort zu den sonstigen Sachkosten)

2. Sachkosten
2.1. didaktisches Material / Verbrauchsmaterial

Projektbezogene notwendige Lehr- und Lernmittel flr die Teilnehmer eines Projektes
(Sachbucher, Skripte, technisches Kleingerat, Ausriistungen) zur unmittelbaren Durchfiihrung
des Unterrichts kdnnen als geringwertiges Wirtschaftsgut (GWG) angeschafft werden. Dabei
dirfen die Anschaffungs- oder Herstellungskosten EUR 150,00 netto nicht Gbersteigen (gilt bei
Anschaffung oder Herstellung nach dem 31.12.2007 — bisher EUR 410,00.)

Je Wirtschaftsgut mit Anschaffungs- oder Herstellungskosten von mehr als 150,00 EUR (und
bis zu 1.000,00 EUR) netto ist (beginnend vom 01.01.2008 an) ein jahrgangsbezogener
Sammelposten zu bilden und dieser kann nutzungsanteilig abgeschrieben werden (s. unter
Abschreibungen).

Forderfahig sind auch projektbezogen notwendige, nicht abschreibungsfahige Verbrauchsguter,
die nach Beendigung der MaBnahme nicht weiter verwendet werden (d.h. verbraucht sind).

Anwendungsregeln im Land Berlin:

a) Fir die Kalkulation von Didaktischem Material gilt ein Durchschnittsbetrag von 0,15
€/TN-Stunde als angemessen.

b) Voraussetzung fur die Abrechnung von GWG als komplette Anschaffungen (Investition)
mit einem Wert bis zu EUR 150,00 € netto sind:
¢ Die Anschaffung war beantragt und bewilligt
e Das Anschaffungsdatum muss die volle Nutzung im Projekt gewahrleisten
Bei Anschaffungen, die keine volle Nutzung im Projekt ermdglichen, sind diese nur noch
nutzungsanteilig (Stundenbezug) abzuschreiben

C) Bei der externen Herstellung von Skripten kénnen die Druckkosten zuzlglich anteiliger
Personalkosten far die unmittelbare textliche Erarbeitung in Ansatz gebracht werden.
Werden die Skripte auf tragereigenen oder vom Trager angemieteten Druck- oder
Vervielfaltigungseinrichtungen hergestellt, so richten sich die Kosten nach den
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tatsachlich entstehenden Kosten fir die Inanspruchnahme des Gerates. Diese Kosten
kénnen als Durchschnittskosten je Kopie errechnet werden, sofern die
Kostenbestandteile nicht schon an anderer Stelle erscheinen.

Empfehlung:
Folgende Kostenbestandteile, die im Zusamenhang mit der Herstellung von Skripten

entstehen, sind besser dort abzurechnen, wo sie unmittelbar entstehen, um eine
Doppelabrechnung bzw. Doppelférderung zu vermeiden:

- Kosten flr die Geratemiete oder bei gekauften Geraten die anteilige Abschreibung
- Papierkosten, Energiekosten, Wartungs- und Reparaturkosten

- Anteilige Personalkosten flr die unmittelbare Herstellung der Skripte

2.2. Mieten und Mietnebenkosten

Mietkosten sind die Kosten, die im Zusammenhang mit der durchzufihrenden geférderten
MaBnahme durch die Bereitstellung/Anmietung von Raumen und Nebenrdumen sowie
beweglicher Sachen fir die theoretische und praktische Ausbildung der Teilnehmer und fir das
Leitungs- und Verwaltungspersonal stundenanteilig im Projekt entstehen.

Mietnebenkosten sind die anteiligen Kosten, die sich aus der Bewirtschaftung der Raume
ergeben und die als Betriebskosten bzw. als Nebenkosten bezeichnet werden und i.d.R. pro
Quadratmeter ermittelt und entsprechend der angemieteten Flachen umgelegt werden.

-> Ausnahmen bzw. andere Wege der Abrechnung von Mietkosten (z.B. als Sachleistung) sind gemaB Regel 1.6 an
zahlreiche Bedingungen geknipft, die in Zusammenhang mit der Bewertung und Prifung amtlicher Stellen bzw.
zugelassener Gutachter stehen.

Mietnebenkosten missen belegbar, mit einem UmlegemaBstab vereinbart und kénnen z.B. sein:
Wassergeld/Entwésserungsgebiihren
StraBenreinigungsgebiihren/Kehrgebihren
Miillabfuhrgeblhren,
Hausbeleuchtung/Hausreinigung/Ungezieferbekampfung
Hauswartskosten (ohne betriebskostenfremde Téatigkeiten)
Sach- und Haftpflichtversicherungen
Kosten des Betriebes der Gemeinschaftsantenne (keine AnschluB- bzw. Montagekosten)
Gartenpflege, Schneebeseitigung, maschinelle Wascheinrichtung, Schornsteinreinigung etc.
Lasten des Grundstiickes (insbesondere Grundsteuer)
sonstige umlageféhige Betriebskosten (Kosten von Nebengebauden, Anlagen und Einrichtungen

Anwendungsregeln im Land Berlin

a) Die kalkulierte Monats(warm)miete fir Raume sollte 21,- €/gm keinesfalls lbersteigen
und ist abrechnungstechnisch grundsatzlich durch den Mietvertrag nachzuweisen.

b) Bei der Kalkulation/Abrechnung von Mietkosten ist der ortstibliche Mietspiegel bindend
bzw. bei 6ffentlichen Einrichtungen sind Vergleichsrechnungen vorzulegen.
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C) Mietkosten fir PKW-Stellflachen sind grundsétzlich nicht férderfahig.

d) Der Anteil der Nutzung der Nebenrdume sowie der Rdume fir das Verwaltungspersonal
sollte in einem angemessenen Verhaltnis zu den Unterrichts- /MaBnahmestunden
stehen.

e) Die zuschussfahigen Betriebs- bzw. Nebenkosten missen (aus dem Mietvertrag)

eindeutig nachvollziehbar sein.

f) Die Mietkosten, einschlieBlich Betriebs-bzw. Nebenkosten, dirfen nicht auf Jahresbasis,
sondern nur auf der Basis der projektbezogenen Nutzungsstunden berechnet werden
(die EDV wund die hinterlegten Kalkulationshilfen bieten die entsprechende
mathematische Hilfe).

2.3. Anpassung von Raumlichkeiten an Behinderte

Projektbezogene Kosten, die bei der notwendigen Anpasssung von Unterrichts-; Nebenrdumen
und ggf. Werkstatten entstehen, um die Teilnahme Behinderter am Projekt zu ermdglichen,
falls diese nicht ohnehin durch nationale Férderung méglich waren;

dies kénnten z.B. sein:

- Auffahrrampen

- behindertengerechte Umbauten von Toiletten
- Tarverbreiterungen

- Schwellenbeseitigung

- Automatische Turéffnungen

Bedingung:
= Die Umbauten/Investitionen u.a. dirfen noch nicht vor Antragstellung erfolgt sein

= Die projektbezogene Notwendigkeit ist nachvollziehbar zu begriinden
= Die Kosten daflr sind unter dem Gesichtspunkt der projektbezogenen
Angemessenheit und VerhéltnismaBigkeit zu bewerten

2.4. Externe Honorare

Projektbezogene Kosten fiir externe Lehrkrafte, fir externe Kurse, flr Lehrgénge fir die
Teilnehmer, fir externe Evaluierung und wissenschaftliche Begleitung, fiir externe Buchhaltung
und Gehaltsabrechnung und ggf. fir externe Beratungsleistungen mit unmittelbarem
Projektbezug, deren VerhaltnismaBigkeit in jedem Fall vom Foérdermittelempfanger
nachgewiesen werden muss.
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Externe Honorarkosten sind nur zuschussféhig, wenn diese fur die unbedingt notwendige
Durchfiihrung des Projektes entstehen und fir die Honorarvertrdge und -rechnungen vorliegen.
Die angegebenen Kosten kénnen nur auf Projektebene und maBnahmebezogene Stunden
kalkuliert und abgerechnet werden. Die H6he der Honorare und deren Férderféhigkeit sind von
der jeweiligen Fachaufsichtsbehtérde entsprechend der im Fachbereich geltenden
Honorarordnung nachweislich zu bestatigen.

Der Fordermittelempfanger ist verpflichtet, wenn keine gesetzlichen Richtlinien fir die
Festsetzung der Honorare vorliegen, drei vergleichbare Angebote einzuholen.

Beispiele fur angemessene Dozentenhonorare und vergleichbare Entgelten fur Honorarséatze
einer Doppelstunde (90 Minuten):

Gruppe |

58,57€ flir Dozenten, die sich durch das besondere MaB ihrer Kenntnisse,
Erfahrungen oder Féhigkeiten aus Gruppe Il herausheben

Gruppe Il

49,57 € fur Dozenten, deren Lehrertatigkeit eine abgeschlossene wissen-
schaftliche Hochschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse erfordert

Gruppe Il

33,80 € fur Dozenten, deren Lehrertatigkeit eine abgeschlossene Fachhochschul- oder
Fachschulausbildung oder gleichwertige Kenntnisse und Erfahrung erfordert

Gruppe IV
18,02 € flr sonstige Dozenten

Gruppe V
14,67 € fur Betreuer von Gruppen

Gruppe VI
11,27 € flr Helfer

Fur Dolmetschertatigkeiten einschlieBlich ggf. notwendiger Ubersetzungen werden fiir 1 Stunde
(60 Minuten) folgende Honorarbeispiele aufgefihrt:

Verhandlungsdolmetscher

2454 €
Dolmetscher mit vielseitiger Verwendung (mehrere Fachgebiete)
26,87 €
Dolmetscher mit allseitiger Verwendung (keine Begrenzung auf TN/Fachgebiete)
29,07 €
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2.5. Reisekosten Personal

Fir die Erstattung von Reisekosten ist das am 01.09.2005 in Kraft getretene Gesetz zur Reform
des Reisekostenrechts zu beachten.

= Weitere Rechtsgrundlagen
e Auslandsreisekostenverordnung -ARV
e Verwaltungsvorschrift Uber die Neufestsetzung der Auslandstage- u.
Ubernachtungsgelder
e §44 LHO und AV (Ausfihrungsvorschriften)

Erstattungsfahig sind dienstliche und fir das Projekt notwendige Reisen des Personals, wenn
das Dienstgeschaft nicht auf andere kostengiinstigere Weise (z.B. telefonisch,
Videokonferenzen) erledigt werden kann.

Die bisherige Unterscheidung in Dienstreisen und Dienstgdnge wurde aufgehoben, die
Vorschriften wurden zusammengefasst. Die Zahl der Reisenden und die Dauer der Reise ist auf
das unbedingt notwendige MafB zu beschranken.

Zur Abgeltung der dienstlich veranlassten Mehraufwendungen besteht Anspruch auf
Relsekostenvergutung (BRKG §3) z.B. fir
Fahrkostenerstattung (Bahn Il. Klasse)

- Zuschlage fir die Benutzung von ICE kénnen nur erstattet werden, wenn triftige
Griinde die Benutzung rechtfertigen (Einsparung Ubernachtung, Arbeitszeitgewinn
etc.)

- Flugkostenerstattung bei nachweislich dienstlicher Nutzung als verkehrsgtinstigstes
Transportmittel und/oder Nachweis wirtschaftlicher Griinde (z.B. geringere Kosten,
geringere Ausfallzeiten, Arbeitszeitgewinn) — Nachweis der Flugkostenangebote ist
als Beleg vorzuhalten, die Bordkarte ist der Reisekostenabrechnung beizufligen

- Pauschale Wegstreckenentschadigung ohne Kategorisierung von KFZ in Héhe von
0,20 EUR pro Kilometer max. 130 EUR je Dienstreise (eine Mithahmeentschadigung
fir andere Mitreisende im KFZ entfallt)

- Tagegeld bei mind. 8-stliindigen Dienstreisen ( mind. 8h=6 EUR/ab 14 h=12 EUR
Abwesenheit 24 h = 24 EUR/)

- Pauschales Ubernachtungsgeld in Hohe v. 20 EUR — hohere Kosten auf Nachweis,
bis zu 60 EUR ohne Begriindung, Verpflegungsanteile in den Ubernachtungskosten
mindernd das Tagegeld (Frihstick 20%, Mittag-/Abendessen 40%)

- Erstattung der Auslagen bei langerem Aufenthalt am Geschéaftsort

- Erstattung von Nebenkosten

- Aufwandsvergitung

- Pauschalvergitung

- Erstattung der Auslagen fir Reisevorbereitungen
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Anwendungsregeln im Land Berlin

a) Beteiligung des Zuwendungsgebers an den Kosten flir einen vom
Zuwendungsempfanger privat beschafften Zeitfahrausweis, der fur dienstliche Zwecke
mitbenutzt wird, ist nicht zuldssig (Geltendmachung lohnsteuerlich!)

b) Tagliche An- und Rickfahrkosten zwischen Wohn- und Arbeitsstatte (bzw.
Ausbildungsstétte) innerhalb Berlins sind nicht férderfahig!

c) Erhdht abgerechnete Reisekosten, die Uber den Satzen des BRKG liegen, werden
zuwendungsrechtlich nicht als nachtraglich eingebrachte Eigenmittel gewertet, die die
offentliche Férderung erneut mindern! (AV 15.2/§44 LHO)

d) fir die gem. BRKG mdgliche ,groBe”“ Wegstreckenentschadigung muss das erhebliche
dienstliche Interesse von der Bewilligungsstelle explizit genehmigt werden — in diesem
Fall kann eine Entschadigung in Hohe von 0,30 EUR je Kilometer ohne
Héchstbetragsbeschrankung gewéahrt werden.

2.6. Weiterbildung des Personals

Kosten, die fir die projektbezogene Weiterbildung des internen, beim Trager angestellten
Personals getatigt werden und deren getatigte Zahlung durch eine quittierte Rechnung bzw.
durch gleichwertige Buchungsbelege nachzuweisen ist.

Dies kénnen sein:

Sachbucher, Skripte, Verbrauchsmaterial, Technisches Kleingerat und externe Kurse,
die mit unmittelbarem Projektbezug notwendig sind, um die MaBnahme durchflihren zu
kénnen.

2.7. Abschreibungskosten

Anschaffungskosten von Wirtschaftsgiitern kénnen nur entsptechend ihrer Nutzungsdauer
bezuschusst werden. Dies wird als Wertabsetzung fiur Abnutzung (AfA) und
Substanzverringerung (AfS) bezeichnet. Die Regeln fir diese Wertabsetzung als ,Abschreibung*®
(buchungstechnischer Aufwand ohne tatsachlichen Geldfluss) sind in der Europaischen VO
448/2004 und den als Anhang geltenden Regeln fir die Zuschussfahigkeit von Wirtschafts- und
AusriUstungsgutern, bei denen ein unmitteloarer Zusammenhang mit den Zielen der Aktion
besteht, formuliert.

Demnach kénnen diese Abschreibungen bezuschusst werden, sofern
e) nicht bereits nationale oder gemeinschaftliche Zuschiisse zum Kauf beigetragen
haben,
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f) die Abschreibungskosten nach den einschlagigen Buchflhrungsvorschriften
berechnet werden ->im Land Berlin findet die lineare Abschreibungsmethode bei
ESF-kofinanzierten MaBnahmen Anwendung

g) die Kosten sich ausschlieBlich auf den Zeitraum der Kofinanzierung der
betreffenden Aktion beziehen

h) vom Trager eine Anlagenbuchhaltung bzw. Inventarisierungsliste 0.8. gefihrt
wird.

i) die Nutzungsdauer fir Wirtschaftsglter, die fir Verwaltungszwecke genutzt
werden dem  projektbezogenen  Arbeitszeitanteil des  jeweiligen
Verwaltungspersonals entspricht

= Fir selbst hergestellte Wirtschaftsguter bildet die Summe der Herstellungskosten die
Abschreibungsbasis, auch in spaterer Zeit nachtraglich zuséatzliche Investitionen in
das friher angeschaffte Wirtschaftsgut

= Der Wert eines Wirtschaftsgutes wird auf die Dauer seiner voraussichtlichen
Nutzung aufwandsmaBig verteilt, Abschreibung kommt nur fir abnutzbare
Anlageguter in Betracht.

= Reparaturen sind sofort absetzbar (s. Erhaltungsaufwand)

= Aufwendungen flr geringwertige Wirtschaftsgiter (GWG) kénnen als komplette
Anschaffung (Betriebsausgabe) abgerechnet werden, wenn das Anschaffungsdatum
eine volle Nutzung im Projekt auch zulasst. Sonst kann das GWG im Jahr der
Anschaffung oder Herstellung tGber 1 Jahr nutzungsanteilig abgeschrieben werden.
Voraussetzung ist, dass das einzelne Wirtschaftsgut netto (ohne Berilicksichtigung
der Umsatzsteuer) EUR 150,00 nicht Ubersteigt. (Diese Hohe gilt far
Neuanschaffungen ab dem 01.01.2008, fur Anschaffungen vor dem 01.01.2008 gilt
der bisherige Wert EUR 410,00 netto)

= Je Wirtschaftsgut mit Anschaffungs- oder Herstellungskosten von mehr als 150,00
EUR (und bis zu 1.000,00 EUR) netto ist (beginnend vom 01.01.2008 an) ein
jahrgangsbezogener Sammelposten zu bilden, der tber 5 Jahre und im Projekt
nutzungsanteilig abgeschrieben werden kann (Jahr der Bildung und die 4
Folgejahre). Daraus ergibt sich ein jahrlicher Abschreibungsbetrag von 20% der
Anschaffungskosten. Bei Ausscheidung eines Wirtschaftsgutes aus dem
Betriebsvermégen wird der Sammelposten nicht vermindert.

= Fir den Fall des Verkaufes eines in der Form von Abschreibungen geférderten
Wirtschaftsgutes aus dem Sammelposten ist ggf. zu prifen, ob der daraus
resultierende Ertrag dem konkreten Projekt zurechenbar ist (trifft zu bei langerer
Projektdauer).

= Bei Anschaffungs- oder Herstellungskosten von Gber 1.000 EUR (netto) gelten die
13
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Nutzungsdauern der AfA-Tabellen unverandert.

Eine Abschreibung kann nur geférdert werden, wenn die projektanteilige Nutzung
des Wirtschaftsgutes beantragt und genehmigt ist. Wirtschaftsgiter sind nur
abschreibungsfahig, wenn sie einer selbstandigen Nutzung féhig sind. Ein
Wirtschaftsgut ist einer selbstandigen Nutzung nicht fahig, wenn es nach seiner
betrieblichen Zweckbestimmung nur zusammen mit einem anderen Wirtschaftsgut
genutzt werden kann.

Es ist die Buchung der Aktivierung nachzuweisen, d.h. es wurde das Wirtschaftsgut
als eigenstandig nutzbar betrachtet und einem Sammelposten hinzugefiigt oder mit
anderen Posten zu einem Wirtschaftsgut von mehr als 1000 EUR zusammengefasst,
um es ggf. Gber eine kiirzere Nutzungsdauer abschreiben zu kénnen (z.B. PC, EDV-
Technik)

Bei ESF-geférderten MaBnahmen findet die nationale lineare Abschreibung
Anwendung (Hier wird jahrlich immer der gleiche Prozentsatz vom Anschaffungswert
fir die Nutzungsdauer abgeschrieben, d.h. immer gleiche Abschreibungsraten.

Sonderabschreibungen, als reine nur steuerlich begtinstigte Sonderabschreibung
zusatzlich zur Normalabschreibung sind nicht férderféhig.

Erhaltungsaufwand

e Jlaufende Kosten fir die Instandsetzung und -haltung eines Wirtschaftsgutes,
Pflege- und Wartungskosten fir eine Maschine/Betriebsvorrichtung, wenn damit
der Wert des Gutes erhalten wird und keine explizite Wertsteigerung angestrebt
wird. Bei Investitionen zur Wertsteigerung erhéht sich der Restbuchwert des
abschreibungsfahigen Wirtschaftsgutes.

e Kosten fur den Erhaltungsaufwand missen in einem nachvollziehbaren
Verhaltnis zur durchgefthrten MaBnahme stehen und ggf. anteilsmaRBig
projektbezogen ermittelt werden.

e Erhaltungsaufwendungen fir Geb&aude sind im Rahmen des ESF in Berlin
nicht férderfahig!
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Beispiele aus den neuen amtlichen AfA-Tabellen (Stand 28.04.2003 - weitere Abschreibungs-
zeiten s. auch www.bundesfinanzministerium.de):

Anlagegiiter Nutzungsdauer in Jahren:

Maschinen und Apparate 8
groBe Be- und Verarbeitungsmaschinen 13-16
Inventar/Mébel

Computer

Peripheriegeréte (Drucker, Scanner u.4.)
Software
Fernsprechnebenstellenanlagen 1
allg. Kommunikationgeréte

Mobilfunkendgeréte

Textendeinrichtungen (Faxgeréte u.4.)

Vervielfaltigungsgeréte

Workstations, Personalcomputer, Notebooks

-
W

WNOO OO WW

Far die Abschreibungszeiten gelten die jeweilig glltigen AfA-Tabellen des Jahres der
Anschaffung, maBgeblich ist das Anschaffungsdatum des Wirtschaftsgutes. Die aktuellen
Abschreibungsbedingungen gelten immer nur fir Neuinvestitionen, fiir schon begonnene
Investitionen gelten prinzipiell die bis dahin gultigen Abschreibungsregelungen.

Forderfahigkeit von bereits gebrauchtem Material

Forderféhig ist auch die Anschaffung bereits gebrauchten Materials, vorausgesetzt, der
Verk&ufer hat eine Erklarung abgegeben, aus der der Ursprung des Materials hervorgeht undin
der bestéatigt wird, dass es zu keinem Zeitpunkt in den vorangegangenen 7 Jahren mit Hilfe von
nationalen oder gemeinschaftlichen Zuschissen angekauft wurde;

e der Preis des Gebrauchtmaterials darf seinen Marktwert nicht Gberschreiten und
muss unter den Kosten fir gleichartiges neues Material liegen;

e das Material muss die fir die Aktion erforderlichen technischen Merkmale
aufweisen und den geltenden Normen und Standards entsprechen.
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2.8. Leasing

Leasing wird im Rahmen der ESF-Férderung nur als Finanzierungsalternative zum (nicht
férderfahigen) Kauf von Wirtschaftsgtitern benannt.

Leasingraten sind nur férderféhig, wenn der maximal férderfahige Anteil einer Leasingrate der
monatlichen linearen Abschreibung des Nettohandelswertes des Gegenstandes Uber die
entsprechende Nutzungsdauer entspricht.

Der Leasingnehmer muss stets nachweisen, dass das Leasing die kostenglinstigste Methode
ist, um die projektbezogene Nutzung des Ausristungsgutes zu erzielen. Waren die Kosten bei
der Anwendung der Alternativmethode “Abschreibung” oder “Anmietung “ niedriger, so werden
die Mehrkosten von den zuschussfahigen Ausgaben in Abzug gebracht.

2.9. sonstige Sachkosten

Verschiedene weitere Verwaltungskosten, die bei der Durchfiihrung der MaBnahme unbedingt
notwendig sind, z.B.
i) projektbezogene Werbung
k) Kosten fur die notwendigen ESF-bezogenen PR-MaBnahmen
[) Ausgaben fur Blromaterial und allgemeines Dokumentationsmaterial wie
Belegexemplare u.a.
m) Gemeinkosten wie Post-, Fernmelde- und Internetgebihren
n) gesetzlich vorgeschriebene Pilichtversicherungen
o) die gesetzliche Unfallversicherung, die im Gegensatz zu den anderen
Sozialversicherungen nur vom Arbeitgeber gezahlt wird. (Trager der
Unfallversicherungen sind die Berufsgenossenschaften).
p) Reinigung der Raume und Kinderbetreuung, sofern projetktbezogen unabdingbar
notwendig.

2.10. projektbezogene Wirtschaftsprifung

Diese Kostenposition ist eine Festlegung des Landes Berlin zur Verwendungsnachweispriifung
aller aus dem ESF geférderten Projekte mit dem Ziel, die Verpflichtung zur Systemkontrolle
gemanB Verordnung der KOM 1260/99 zu sichern. Die Prifung eines vom Bildungstrager
beauftragten externen Wirtschaftsprifers oder vereidigten Buchprifers bezieht sich auf die
Projektverwaltung und die OrdnungsmaBigkeit der tatsachlichen Einnahmen- und
Ausgabenbelege sowie aller Abrechnungsangaben. Erfahrungsgeman sind hier 500,00 € bis
max. 2000,00 € fur eine maBnahmebezogene Prifung angemessen.

Einrichtungen der unmittelbaren und mittelbaren Berliner Verwaltung kénnen die Testierung
ihrer Projekte ggf. auch durch die zustandigen Haushaltbeauftragten vornehmen lassen.
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2.11. Verschiedenes

Projektbezogene Kosten, die keiner der bisher genannten Kostenpositionen zuordenbar waren
und deswegen einer besonderen Erlauterung und Genehmigung beddrfen.

3. Teilnehmerkosten
3.1. Einkommen der Teilnehmer

Einkommen der Teilnehmer in einem ESF-Antrag ist nur von Bedeutung, wenn es

a) aus offentlichen Quellen finanziert wird, die in die Finanzierungsdarstellung der
GesamtmaBnahme einflieBen oder

b) wenn die Darstellung des Einkommens der Teilnehmer aus férdertechnischen Griinden
notwendig ist.

Einkommen der Teilnehmer aus 6ffentlichen Mitteln, deren Bewilligung auf Bescheide bzw.
Mindestregelséatze beruhen und die als Kofinanzierung eingesetzt werden sollen, sind in der
Abrechnung nachzuweisen.

Der ESF férdert vor allem auch Projekte flir ALG-II-Bezieher, aber auch eine Férderung von
ALG-I-Beziehern ist nicht ausgeschlossen, wenn es um Ergdnzungen zur Regelférderung geht,
wie etwa Sprachférderung fir Migranten oder transnationale MaBnahmen.
Als nationale Kofinanzierung kénnen anerkannt werden:
- ALG lI-Regelbetrag
= Sofern das gesetzlich geregelte Arbeitslosengeld Il als nationale Kofinanzierung
in einem Projekt vorgesehen ist, reichen gem. einem Schreiben der
Europdischen Kommission, Generaldirektion Beschéftigung und Soziales vom
26.05.2005 als Nachweis (iber die tatsdchliche Zahlung der Leistungsbescheid
und die tatsédchliche Teilnahmedauer aus.
= Zusétzliche Kosten kénnen nur in Ausnahmeféllen von der Bewilligungsbehérde
und mit einem tatsdchlichen Nachweisverfahren anerkannt werden, so z.B.
individuelle SV-Beitrdge oder Fahrtkosten — Wohngeld hingegen kann nicht als
Kofinanzierung herangezogen werden

- Sozialgeld, wenn dies der Finanzierung von Projekten dient, die die Heranfiihrung
an den Arbeitsmarkt zum Ziel haben

- Integrationsbudged (Budget der Arbeitsagentur fir die Integration von ALG II-

Empféngerinnen) kann nur unter Beachtung des Additionalitdtsprinzips als
Kofinanzierung anerkannt werden

17

© www.ecg.eu GmbH Berlin Ausgabestand : 07.12.2007
Technische Hilfe ESF Berlin




EVCVG\/ ESF-Forderfahigkeit von Ausgaben @‘
Forderperiode 2000-2006
Leitfaden/Forderfibel im Land Berlin

Beispiel fiir die Angabe des Einkommens der Teilnehmer von einem privaten Arbeitgeber ist die
Lohnfortzahlung wahrend der Teilnahme an einer WeiterbildungsmaBnahme innerhalb der
Arbeitszeit.

Die Additionalitat kofinanzierender ESF-Zuschiisse muss gewahrleisten, dass andere (nationale)
Mittel zur Finanzierung nicht zur Verfigung stehen!

3.2. mit dem Einkommen der Teilnehmer zusammenhangende Lasten

Beitrdge zur Berufsgenossenschaft, die kein Einkommen der Teilnehmer darstellen, aber in
Zusammenhang mit der Vergutung von Arbeitnehmern vom Arbeitgeber getragen werden
mussen.

3.3. Fahr- und Reisekosten der TN, Unterkunfts- und Verpflegungskosten

Als férderfahig abrechenbare Kostenposition, wenn diese in unmittelbarem Projektbezug
aufgrund durchzuflhrender taglicher Fahrten und Reisen zum Zwecke externer Kurse oder
Lehrgénge oder Praktikum der Teilnehmer auBerhalb Berlins. Die Berechnung dieser Kosten hat
unter Berucksichtigung des Bundesreisekostengesetzes (BRKG), der
Auslandsreisekostenverordnung (ARV) sowie allgemeiner Verwaltungsvorschriften zu erfolgen.

=>» An- und Ruckfahrtkosten zwischen Wohn- und Ausbildungsstatte innerhalb Berlins
sind nicht férderfahig, da diese lohnsteuerlich geltend gemacht werden kdnnen!
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